ARASTIRMA VE EGIiTiM GENEL MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC
SURE)
Konaklama ve Yeme-igme 1-DiJg!<ge 10 Gin
1 |isletmelerinde Galiganlarina 2-Egitim Talep Formu
Yonelik Egitim Faaliyetleri
Katilma ve Basari belgelerini 1- Dilekge N 3 Gin
2 |Kaybeden Kursiyerlere Yeniden |2- Nifus Ciizdani Fotokopisi
Belge Diizenlenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Ibrahim BEGENDI isim : Muttalip GORGULU

Unvan : Daire Baskani Unvan : Genel Mudir Yardimeisi

Adres : Ismet indnii Bul.No:5 Kat: 10 Emek Adres : Ismet Inénii Bul.No:5 Kat: 9 Emek
Tel. 121274 39 Tel. 1 21548 35

Faks 12213320 Faks 1 2213320

e-Posta : ibrahimbegendi@mynet.com e-Posta : muttalip.gorgulu@kulturturizm.gov.tr



mailto:ibrahimbegendi@mynet.com
mailto:muttalip.gorgulu@kulturturizm.gov.tr

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN

TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG

SURE)

Profesyonel Turist Rehberligi
Kursu sinavlarinda basaril
olanlar igin yeni kimlik karti

1-Dilekge

2-Diploma Ornegi

3-Niifus Clizdani Ornegi

4-Sabika Kaydi

5-Saglk Raporu

6-20 TL'lik Kimlik Karti Bedelinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu
7-Alti Adet Fotograf

8-ilkametgah ilmuhaberi

2 Hafta

Universitelerin Rehberlik Boliimii
Mezunlarina Kimlik Karti
Verilmesi

KPDS Belgesi ile Bagvuruda Bulunanlar:
1-Dilekge

2-Diploma Ornegi

3-Gezi Belgesi

4-KPDS Belgesi veya Onayl Ornegi
5-Sabika Kaydi

6-Saglik Raporu

7-Niifus Clizdani Ornegi

8-20 TL'lik Kimlik Karti Bedelinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu
9-Alti Adet Fotograf

10-ikametgah iimuhaberi

Bakanlikga Agilan Turist Rehberligi Kursu Segme Sinavlarina Turist Rehberligi
Yonetmeliginin 42. Maddesine Gore Basvuruda Bulunanlar:

1-Dilekge

2-Diploma Ornegi

3-Gezi Belgesi

4-Sabika Kaydi

5-Saglik Raporu

6-Niifus Clizdani Ornegi

7-20 TL'lik Kimlik Karti Bedelinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu

8-Alti Adet Fotograf
Q il(gmgtpah llnubahari

2 Hafta




SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG

SURE)

Dil Ekletme

KPDS Belgesi ile Bagvuranlar;

1-Dilekge

2-KPDS ile Ekletiyorsa KPDS Belgesi

3-Niifus Clizdani Ornegi

4-20 TL'lik Kimlik Karti Bedelinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu
5-Iki Adet Fotograf

Bakanlikga Agilan Turist Rehberligi Kursu Segme Sinavlarina Turist Rehberligi
Yonetmeliginin 41. Maddesine Gore Basvuruda Bulunanlar:

1-Dilekge

2-Niifus Clizdani Ornegi

3-20 TL'lik Kimlik Karti Bedelinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu

4-iki Adet Fotograf

2 Hafta

Kimlik Yenileme

1-Dilekge

2-Niifus Clizdani Ornegi

3-20 TL'lik Kimlik Karti Bedelinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu
4-iki Adet Fotograf

2 Hafta

Nakil

1-Dilekge

2-Niifus Clizdani Ornegi

3-20 TL'lik Kimlik Karti Bedelinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu
4-ikametgah iimuhaberi

5-ki Adet Fotograf

2 Hafta

Soyadi Degisikligi

1-Dilekge

2-Evlilik Clizdani veya Mahkeme Karari

3-Niifus Ciizdani Ornegi

4-20 TL'lik Kimlik Karti Bedelinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu
5-Iki Adet Fotograf

2 Hafta

Kimlik Kaybi

1-Dilekce

2-Niifus Clizdani Ornegi

3-Kayip llani veya Polis Tutanag

4-20 TL'lik Kimlik Karti Bedelinin Yatirildigina Dair Banka Dekontu
5-Iki Adet Fotograf

2 Hafta




SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)

Profesyonel Turist Rehbeligi
Hizmetici Egitim Seminerlerine
Katilamayan ve Mazeretlerini
Bakanliga Bildiren Rehberlerin
Durumlarinin Goriisiilmesi ve
Karara Baglanmasi Amaciyla
Kurulacak Mazeret Komisyonu

1-Dilekge
2-Seminere Miracaat Edildigine Dair Belge
3-Mazeret Komisyonunda Goriistilecek Konuya iliskin Belge

(Basvuru yapacak rehber tarafindan durumuna uygun olan ve asagida belirtilen
mazeretlerden birinin ilgili kuruluslardan veya noterden tasdikli tercime edilmis belge aslinin
ibrazi gerekmektedir.

Mazeret Komisyonunda Gegerli Belgeler;

a- Calismasina engel durumunu tam tesekkulli hastaneden alinmis saglik kurulu raporu
ile belgelemek,

b- Mazeretin olustugu dénemde yurtdisinda doktora, yliksek lisans(master) yaptigini veya

Mazeret Komisyonu Mart
ve Aralik Aylari olmak
Uzere yilda iki kez
toplanmaktadir.

Basvuru, takip eden
Mazeret Komisyonu
toplanti kararlari ile
sonugclandirilir.

10 Milli Egitim Bakanliginca burslu olarak lisans egitimi amaciyla yurtdisina gittigini belgelemek,
(Seminere Miracaat Edildigine Dair Belgeye gerek yoktur.),

c- Kendisinin veya esinin kamu gorevi dolayisiyla yurtdisinda bulundugunu belgelemek,
(Seminere Miracaat Edildigine Dair Belgeye gerek yoktur.),

d- Yurtdisinda ikamet tescili igin o Ulke tarafindan yurtdisina ¢ikma tahdidi konulanlarin bu
durumu belgelendirmeleri halinde gegerli olmak tizere yurt disinda en fazla bir yil streyle
ikamet zorunlulugunu belgelemek,

e- Dogal afete maruz kaldigini belgelemek,

f- Askerlik durumunu belgelemek,

g- Kamu kurum ve kuruluglari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca
yurtdiginda gorevlendirildigini belgelemek)

Elektronik ortamda bagvuru olursa; 15 Is Giinii
1-T.C Kimlik Numarasi
2-Mail Adresi
3-Oturmaligyeri Adresi
11 |Bilgi Edinme Talebi 4-Cevabi Nasll istedigi (yazil, dijital)

Dilekge ile bagvuruyor ise;

1-Mutlaka imzali Dilekgesi

2-Avukati Vasitasiyla Miracaat Edilmesi Durumunda Pullu Vekalethame
3-Tuzel Kisi Miracaatlarinda Yetki Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:
Isim

isim : Mijjdat OZBAHCIVANOGLU : Nusret TUTAN

Unvan : Daire Baskani Unvan : Genel Midir Yardimeisi

Adres : Ismet inénii Bul.No:5 Kat: 9 Emek Adres : Ismet inénii Bul.No:5 Kat: 9 Emek
Tel. 121548 42 Tel. 1 21548 33

Faks 12213320 Faks 12213320

e-Posta : mujdatozb@mynet.com e -Posta : nusret.tutan@kulturturizm.gov.tr



mailto:mujdatozb@mynet.com
mailto:nusret.tutan@kulturturizm.gov.tr

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC
SURE)
12 Univetsite ('?Qrencilerine Staj 1-Ogrenim Belgesi Ornegi 3 Hafta
Olanag Saglanmasi 2-Zorunlu Staj Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri:

: Nizam EREL isim :Muttalip GORGULU

: Daire Bagkani Unvan : Genel Mudir Yardimeisi

: ismet Inénii Bul.No:5 Kat: 9 Emek Adres  : ismet inénii Bul.No:5 Kat: 9 Emek
121548 45 Tel. : 21548 35

122133 20 Faks 02213320

e-Posta : muttalip.gorgulu@kulturturizm.gov.tr



mailto:muttalip.gorgulu@kulturturizm.gov.tr

HiZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEG
SURE)
1- Kurum personelinden 6diing kitap istemesi durumunda belge talep edilmemektedir. Okuyucunun hizmeti
13 |Kiitiiphane Okuyucu Hizmetleri |2- Kurum digindan gelen okuyucularin oduing kitap istemesi durumunda kimlik karsilig talep ettigi anda

fotokopi gektirilmek Gzere kitaplar veriimektedir.

tamamlanmaktadir.

Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge
Merkezinde Halk Bilimi

1 - Kullanici Yararlanma Formu,
2- Yabanci Uyruklu Arastirmacilardan Disisleri Bakanliginin Arastirma Yapabilecekleri

Tek belge icin, tarama
hari¢ 2 saat

14 |konusunda Bilgi ve Belge Konusunda Izin Belgesi (Okuyucunun istedigi
Hizmeti belgeye gore siire
degisebilmektedir.)
ik Defa Bagvuranlardan istenen Belgeler: 6 Ay
1-Bagvuru Formu
2-Bilgi Formu
Geleneksel El Sanati ve Tiirk 3-Nifus Ciizdani Omegi
Siisleme Sanati Sanatkarlari, 4-lki Adet Fotograf
15 Geleneksel Tiyatro Sanatgilari, S-Eserleri

Turk Halk Miizigi Mahalli
Sanatgilar1 ve Halk Asiklari
(Ozanlari) Tanitma Karti

Halk Kiiltiirii Bilgi Ve Belge Merkezine Kaydi Olanlardan istenen Belgeler:
1-Dilekge,

2-Bilgi Formu,

3-Niifus Clizdani Ornegi,

4-iki Adet Fotograf

5-Eserleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:
Isim

isim :Yener ALTUNTAS : Abdlilkadir YILDIZ

Unvan : Daire Bagkani Unvan : Genel Midir Yardimcisi

Adres : ismet inénii Bul.No:5 Kat:10 Emek Adres  : ismet indnii Bul.No:5 Kat:9 Emek
Tel. 12234871 Tel. 121548 34

Faks 12234871 Faks 12213320

e-Posta : altuntasyener@yahoo.com e-Posta : a.k.yildiz@hotmail.com



mailto:altuntasyener@yahoo.com
mailto:a.k.yildiz@hotmail.com

